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O.P.D. SERVICIOS DE SALUD DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN

TABULADOR DE VIATICOS 2015
FUERA DE LA ZONA MEROPOLITANA DE GUADALAJARA

CONCEPTO TOPE MAXIMO HASTA

I. Viaticos, sin incluir alimentos en destinos del interior del

30 SMZMG or dia y por persona
Estado; P yPorp

I1. Viaticos, sin incluir alimentos en destinos del resto de la 35 SMZMG | por diay por persona

Republica;
15 SMZMG
. .. . . CUANDO SE
gl. %ﬁll.me'ntos en viajes al interior del Estado y resto de la JUSTIFIQUEN | por dia y por persona
epublica, LOS TRES
ALIMENTOS

IV. Para el caso de viajes internacionales, se asignara el tope en consideracion al destino, los objetivos del
viaje y la disponibilidad presupuestal;

Los topes maximos para viaticos en destinos del interior del Estado y resto de la Republica para el caso de
la trasportacion aérea y hospedaje, se regiran por lo dispuesto en el articulo 10 del Reglamento de
Austeridad y Ahorro del Organismo Publico Descentralizado Servicios de Salud del Municipio de Zapopan,
Jalisco.

REQUISITOS:

Se debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 10 del Reglamento de Austeridad y Ahorro
del Organismo Publico Descentralizado Servicios de Salud del Municipio de Zapopan, Jalisco.

TRAMITE:

1. Presentar su solicitud debidamente requisitada y autorizada por el Director General, con la debida
anticipacion ante la Subdireccion Administrativa. Se deberd anexar la invitacion formal u oficio de
comision al evento que propicie el viaje, el proyecto de actividades y resultados esperados, asi como el
numero de participantes integrantes del Organismo que acudan.

2. Recibir mediante nombre, firma y fecha los viaticos, responsabilizdndose de su posterior justificacion en
el tiempo y forma que se le indiquen.

3. Concluido el viaje, debera entregar al Director General y a la Subdireccion Administrativa un informe
pormenorizado en el que se especifique el objetivo del viaje y sus resultados, asi como la descripcion de los
gastos realizados, acompaiiados en su caso, de los comprobantes correspondientes en formato XML y PDF,
asi como la justificacion de los mismos. Para el caso que sea el Director General quien realice el viaje, el
informe asi como la descripcion de los gastos realizados y los comprobantes los hara llegar a la Direccion
Administrativa para los efectos legales correspondientes.
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